


PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 24/5/2021 đến ngày 30/5/2021)
                TRƯỜNG THCS TÂN SƠN


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
24/5
	
	
	
	

	
	- Họp Ban lãnh đạo.

	PGD&ĐT
	8h00
	BLĐ

	
	-GVCN nộp ghế nhựa (đủ so với số lượng giao đầu năm) về nhà trường
	Thầy Tuấn (giám thị)
	HC: 28/5
	GVCN

	
	-Nộp sổ chủ nhiệm
	Hiệu trưởng
	HC: 16h30 (26/5/21
	GVCN k 6,7,8

	
	-Nộp sổ chủ nhiệm
	Hiệu trưởng
	HC: 16h30 (31/5/21
	GVCN k 9

	
	- Nộp báo cáo tổng kết công tác kiểm tra nội bộ năm học 2020-2021.
	Bà Hiệp
	Hạn chót
	HT

	
	- Cập nhật kết quả KTĐK cuối năm trên trang dữ liệu ngành 
	CSDL
	Trong tuần
	2 PHT

	
	-chuẩn bị các phần thưởng cho tổng kết
	
	
	Tài vụ

	
	- Tiếp tục thực hiện đánh giá , cập nhật  ứng dụng app  “An toàn  Covid-19”
	Tại cơ sở
	Trong ngày
	PHT1

	
	- Gửi link google drive video các hoạt động nổi bật của đơn vị vào địa chỉ email ttbthuan.pgdgovap@hcm.edu.vn (Video đảm bảo các tiêu chí theo Thông báo đã gửi)
	
	Trước 30/5
	T LỢI (tin)

	
	-Xét thi đua lớp
	P03
	16h30
	BGH, TTND, TPT,BTCĐ, KHổi trưởng

	
	-Thanh toán chế độ cho GV (tăng tiết, phụ trụ, CLB…)
	
	Suốt tuần
	HT, PHT1, KT

	
	
	
	
	

	Thứ Ba
25/5
	- Hướng dẫn công tác coi thi và bàn giao Ban Lãnh đạo Điểm thi cho Ban Chỉ đạo TS lớp 10 (theo KH)
	HT 2.1 SGD&ĐT
	8h00
	Hội đồng thi tuyển sinh 10 các Điểm thi, Ban Chỉ đạo 

	
	
	
	
	

	
	-Hoàn thành việc quay clip tổng kết năm học và đưa lên web trường, GVCN chuyển về cho PH của lớp
	
	Trước 15h
	

	
	-Hạn chót GV vào học bạ K6,7,8
	
	16h30
	

	
	-Phân công GV phụ trách hs L9 thi TS10 tại các hội đồng 
	
	11h
	PHT1 (phổ biến cho gv và hs vào thứ 6 )

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Tư
26/5
	- Giáo viên dạy môn Hóa học THCS học chuyên đề “Quang và sóng”.
	Học trực tuyến
	Cả ngày
S: 7h30; C:13h30
	GVCN, học viên

	
	
	
	
	

	
	- Bàn giao hồ sơ dự thi của học sinh về Điểm thi THPT thường và THPT chuyên.
	
	
	HV +TV hỗ trợ

	
	-Chuẩn bị hồ sơ tổng kết lớp cho GVCN
	
	16h30
	VT

	
	-Kiểm tra chéo hồ sơ học vụ, ghi nhận đầy đủ những sai sót
	
	
	Theo phân công

	
	-GVBM hoàn thành cam kết hoàn thành chương trình, hồ sơ kt thực hiện chương trình
	Van thư
	8h t5 (27/5)
	Tổ trưởng

	
	
	
	
	

	Thứ Năm
27/5 
	- Ban lãnh đạo Điểm thi họp với Ban chỉ đạo Quận 
	PGD&ĐT
	8h30
	Ban Chỉ đạo quận và Ban lãnh đạo các Điểm thi đóng trên địa bàn

	
	-Nộp hs thi đua
	VT
	8h
	Tổ trưởng

	
	-KT các hồ sơ đánh giá  GV của tổ CM
	
	sáng
	HT

	
	-Họp HĐTĐ
	
	14h
	Hội đồng thi đua

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu
28/5
	- Giáo viên dạy môn Sinh học THCS học chuyên đề “Thực hành hóa học vô cơ”.
	Học trực tuyến
	Cả ngày
S: 7h30; C:13h30
	GVCN, học viên

	
	
	
	
	

	
	- Hoàn tất việc xét thi đua cuối năm và gửi hồ sơ về bộ phận Thi đua Phòng Giáo dục và Đào tạo, kèm file về địa chỉ: pthiep.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Bà Hiệp
	Hạn chót
	CTCĐ, VT

	
	
	
	
	

	
	- Đóng góp sách giáo khoa và dụng cụ học tập-  chương trình “Sách trao tay-Cầu nối yêu thương” năm 2021 (theo công văn 366/GDĐT ngày 10/5/2021)
	HT. A PGD&ĐT 
 (Bà Châu- Bà Trân)
	Hạn chót
(31/5/2021)
	TPT

	
	- Tiếp tục thực hiện đánh giá, cập nhật  ứng dụng app  “An toàn  Covid-19”
	Tại cơ sở
	Trong ngày
	PHT1

	
	-GVCN thực hiện phát thưởng cho hs lớp theo ca
	
	
	

	
	-Tổ trưởng nộp nguyện vong5CM , CN…của GV về VT
	
	16h30
	

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy
29/5
	HS lớp 9 ôn TS 10 buổi cuối cùng
	
	Ra về lúc 11h15
	GVCN 9 thông báo chp PH, HC chiều t6 (28/5)

	
	-GVCN gửi vodeo clip và VB tổng kết lên Group PH lớp
	
	Hc 17h
	

	
	-Họp CM tổng kết năm học
	
	13h30- 15h0
	[bookmark: _GoBack]

	
	-Họp HĐSP tổng kết năm học
	
	15h30
	

	Chủ nhật
30/5

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



